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1. AMAC ve KAPSAM

Bu talimat, Kanun’un 13’inct maddesinin birinci fikrasi ile 10.03.2018 tarih ve 30356 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig (“Tebli§”) geredince, veri sorumlusu
Bome Trivitron Sanayi Uriinleri ve Dis Ticaret A.S. (“Sirket”) tarafindan Basvuru Sahiplerini bagvuru usulii
hakkinda bilgilendirmek ve iletilecek talepler icin yol gbsterici olmasi amaciyla hazirlanmigtir.

2. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin dokimante edilmesi ve guncel gereklilikleri saglayacak sekilde revize edilmesinden Kalite Y&ne-
tim Temsilcisi ile koordineli olarak Irtibat Kigisi Sorumludur. Yayin onayi Genel Mudur tarafindan verilir.

3. TANIMLAR

Kanun: 24/3/2016 tarihli ve 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

irtibat kisisi: Veri sorumlusunun, sirket icinden veya disindan belirledigi, VERBIS sistemine bildirdigi
Tarkiye'de yerlesik ve Turkiye Cumhuriyeti vatandasi gergek kisiyi ifade eder.

Basvuru: KVKK’nin 13’Uncid maddesi kapsaminda ilgili kisinin Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini ilettigi
basvuru

ilgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi

Kayith elektronik posta (KEP) adresi: Elektronik iletilerin, génderimi ve teslimati da dahil olmak tzere
kullanimina iligkin olarak hukuki delil saglayan, elektronik postanin nitelikli sekli

UYGULAMA

4.1. Bagvuru Hakki

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’'nda (“Kanun”) “ilgili kisi” olarak tanimlanan kigisel verileri
islenen gergek kigilere (“Basvuru Sahibi”), Kanun’un 11’inci maddesi uyarinca veri sorumlusuna basvurarak
kullanabilecegi asagidaki haklar taninmistir:

Kisisel verilerinin iglenip islenmedigini 6grenme,

Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

Kisisel verilerinin islenme amaci ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,

Kisisel verilerinin yurt icinde veya yurt disinda aktarildigi Gglncu kisileri 6grenme,

Kisisel verilerini eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme ve bu kapsamda
yapilan iglemin kisisel verilerin aktarildigi Ggtincu kisilere bildiriimesini isteme,

Kanun ve ilgili diger kanun hikumlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren se-

beplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinin silinmesini, yok edilmesini veya anonim hale geti-
rilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerinin aktarildigi G¢tncu Kigilere bildiriimesini
isteme,

islenen verilerinin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhine bir sonucun
ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerinin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini
talep etme.

4.2. Bagvuru Hakki Kapsaminda Kigisel Verilerin iglenmesine iligkin Bilgilendirme

Kisisel Veri Toplamanin Yéntemi ve Hukuki Sebebi Basvuru kapsaminda kisisel verileriniz, yazili olarak ya da
e-posta, kayith elektronik posta, dijital mecralar gibi elektronik ortamda dogrudan sizden elde edilmektedir.
Bagsvuru kapsaminda Sirketimizle paylastiginiz kimlik bilgileriniz, iletisim bilgileriniz, talebinizin konusu gibi
kisisel verileriniz, Kanun’un 13. Maddesi kapsaminda talebinizin karsilanmasi, hukuki yiktumlultklerimizin
yerine getirilmesi ve savunma hakkimizin kullaniimasi amaglariyla islenecektir ve bu amag¢ dogrultusunda
Uclncu kisilere aktarilabilir. Sistemlerimizin bir kisminin yurt diginda olmasi ve kigisel verilerinizin aktarildigi
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uclncu kisiler, hizmet saglayicilarimiz ve danismanlarimiz ile onlarin kullandidi sistemlerin de bir kisminin yurt
disinda olmasi sebebiyle, kisisel verileriniz ayni amaglarla yurt disina da aktarilabilir.

4.3. Firmamiza Basvuru Yontemleri

4.3.1 Yazih Bagvuru Usulii

Sirketimize yazili olarak yapilacak olan basvurular kigisel verisi islenen gercgek kisi tarafindan sahsen, iadeli
taahhutli mektup veya Noter vasitasiyla yapilabilir. Yazili basvurular Sirketimizin

“Sokullu Mehmet Pasa Mahallesi 1361. Sok No:6/a Sokullu GCankaya, Ankara” adresine yapilmahdir.  Yapi-
lacak basvurularda génderilecek zarfin Gzerine “Kisisel Verilerin Korunmasi Kapsaminda Bilgi  Tale-

bi” yazilmasi gereklidir.

4.3.2. Elektronik Ortamda Basvuru Usulii

Sirketimize elektronik ortamda yoluyla yapilacak olan bagvurular kayith elektronik posta adresi, glivenli elekt-
ronik imza, mobil imza ya da kisisel verisi islenen gergek kisi tarafindan Sirketimize daha énce bildirilen ve
Sirketimizin sisteminde kayith bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle yapilabilir.

Elektronik ortamda ‘info@bometrivitron.com.tr” adresine veya 5070 sayili Elektronik imza Kanunu’nda tanimli
olan glvenli elektronik imza ile ya da mobil imza ile imzalanarak Sirketimize ait “Sokullu Mehmet Pasa Ma-
hallesi 1361. Sok No:6/a Sokullu Cankaya, Ankara” adresine konu kisminda “Kigisel Verilerin Korunmasi
Kapsaminda Bilgi Talebi” ifadesi ile iletiimesi gerekmektedir.

4.4. Bagvuru Asgari Gereklilikleri

Basvuru Sahipleri tarafindan yapilacak basvurularda asagidaki bilgilerin bulunmasi gerekmektedir:

Ad, soyad ve basvuru yazili ise imza

Tarkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in T.C. kimlik numarasi

Yabancilar igin uyrugu, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi
Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi

Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi
Talep konusu

Basvuru Sahipleri tarafindan yapilacak basvurularda asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

Yazili bagvurular, islak imzali ya da glvenli elektronik imza veya mobil imza ile imzalanmis olmaldir.

Bagvuru Sahibinin kimligini dogrulamasi i¢in ek bilgi ve belge talep edilebilir.

Talep konusunda iligkin bilgi ve belgeler bagvuruya eklenmelidir.

Talep konusunun acgik olmadidi hallerde ek agiklama talep edilebilir.

Bagsvurularin Turkge olarak yapilmasi gerekmektedir.

Kanun’un 13’Unct maddesinin birinci fikrasi ile 10.03.2018 tarih ve 30356 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig (“Teblid”) geregince, veri sorumlusu Bome Trivit-
ron Sanayi Urlinleri ve Dig Ticaret A.S. (“Sirket”) tarafindan Bagvuru Sahiplerine 6rnek olmasi amaciyla érnek
basvuru formu hazirlanmistir. Bagvuru Sahipleri, Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen haklari kapsaminda
taleplerini, bu 6rnek bagvuru formunu doldurarak iletebilirler.
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4.5. Bagvurularin Sonuglandiriimasi ve Ucretlendirme

Yazili bagvurularda bagvuru tarihi olarak kisisel verisi islenen gercek kisi tarafindan Sirketimize basvuru
evraklarinin teblig edildigi tarih kabul edilir. Diger yontemlerle yapilan bagvurular igin ise bagvurunun  Sirke-
timize ulastigi tarih basvuru tarihi olarak kabul edilmektedir.

Kanun’un 13. maddesi uyarinca yapilan basvurular talebin niteligine gore degerlendirilir ve basvuru tarihinden
itibaren en kisa slirede ve en geg otuz (30) glin icinde sonuglandirilir. Bagvuruya iligkin yanitlar kisisel verisi
islenen gergek kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirilir.

Hukuka aykiri ve haksiz bir sekilde veri paylasimindan kaynaklanabilecek hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve
ozellikle kisisel verilerinizin glivenliginin saglanmasi amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Sirketimiz ek evrak
(NUfus clzdani veya surucu belgesi sureti vb.) ve bilgi talep etme hakkini sakli tutar. Form kapsaminda ilet-
mekte oldugunuz taleplerinize iligskin bilgilerin dogru ve glincel olmamasi ya da yetkisiz bir basvuru ya-
pilmasi halinde Sirketimiz, s6z konusu yanlis bilgi ya da yetkisiz bagvuru kaynakh taleplerden dolayi mesu-
liyet kabul etmemektedir.

Yapilan bagvuruya yazil olarak cevap verilmesi durumunda on (10) sayfaya kadar ucret alinmaz. On sayfa
Uzerindeki her sayfa icin bir Tlrk Lirasi islem Ucreti alinabilir. Yapilacak iglemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi
halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen tarifedeki ticret alinabilir.

4. ILGILIi DOKUMANTASYON
PR-025 Gizlilik Prosediirii

TA-073 Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Talimati
FR-025-001 Bagvuru Formu
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